. Nomor SOP /KW.18.2/01/2025
g } Tanggal Permbuatan 1o,
M Tanggal Revisi __ |02dJanuan 2025
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA Tanggal Efektif = |15 Janugs-2625
KANTOR WILAYAH KEMENTERIAN AGAMA Disahkan Oleh ] > ) lTe Bi san Agama Islam

PROVINSI SUMATERA SELATAN

e

4 SE., MM

\ LY W,
BIDANG URUSAN AGAMA ISLAM 3 . Espivar
k <1 o1 NIPLA97504151996031001
T T |
SOP FINALISASI RANCANGAN REGULAS| PENCATATAN NiKaH /

Dasar Hukum:

Kualifikasi Pelaksana:

1 Undang-undang norner 22 Tahun 1946 tentang Pencatatan Nikah, Talak dan Rujuk

2 Undang-undang nomor 1 Tahun 1974 tentang Perkawinan

3 Peraturan Pemerintah nomor 9 Tahun 1975 tentang Pelaksanaan Undang-undang nomor
1 Tahun 1974

4 Peraturan Pemerintah nomor 19 Tahun 2015 tentang Jenis dan Tarif atas Jenis PNPB
yang berlaku pada Kementerian Agama

5 Peraturan Menteri Agama nomor 11 Tahun 2007 tentang Pencatatan Nikah

6 Peraturan Menteri Agama nomor 19 Tahun 2019 tentang Organisasi dan Tata Kerja
Instansi Vertikal Kementerian Agama

1 Rancangan Regulasi Pencatatan Nikah

Keterkaitan:

Peralatan/Perlenghapan:

1. SOP Regulasi
2. SOP Penerbitan SK Penetapan Tim Kegiatan
3. Rancangan Regulasi

1. Juknis Kegiatan
2. Komputer dan Printer
3. Jaringan intemet

Peringatan:

Pencatatan dan Pendataan:

Apabila surat tidak dibuat, maka kegiatan yang direncanakan tidak akan berhasil maksimal.

Sebagai bahan laporan

Pelaksana Mutu Baku
No. Aktivitas . i Persyaratan/ Keterangan
JFU Katim Kabid Perlengkapan Waktu Output

1 [Menyampaikan rencana dan persiapan Agenda kerja 20 Menit Agenda Kerja
pelaksanaan Rancangan Regulasi Mulai
Pencatatan Nikah

2 [Menugaskan Katim mempersiapkan Disposisi,agenda kerja |5 menit Disposisi, Agenda
rencana pelaksanaan Rancangan Regulasi 1' AN I kerja
Pencatatan Nikah

3 [Menugaskan JFU mengecek kembali draf Disposisi,agenda kerja |15 menit Disposisi, Agenda
Rancangan Regulasi Pencatatan Nikah D kerja

4 |Tim Melakukan Finalisasi Rancangan Disposisi,agenda kerja |3 Jam Seluruh
Regulasi Pencatatan Nikah narasumber,moderator

I Lo . peserta dan tempat
% 1 l I kegiatan siap
5 |Tersusun Draf Rancangan Regulasi v Laporan dan Evaluasi 30 menit Disposisi

Pencatatan Nikah




